
 

UNIVERSIDAD AUTÓNOMA DE NAYARIT 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL 

Dependencia o Unidad 

Académica (1) 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y VINCULACIÓN  

Nombre del Titular (2) 
Dra. Teresa Aidé iniesta Ramírez 

Nombre del Responsable del 

Archivo de Trámite (3) 

Félix Jonathan Hernández Covarrubias  

Correo electrónico 

institucional (4) 

Sev@uan.edu.mx 

Teléfono y extensión 
311 211 8854 

Fondo (5) 
UAN 

Sección (6) 
4C RECURSOS HUMANOS  

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

4C.3 NOMINA  OFICIOS DONDE SE REMITE EL 

LISTADO DE NÓMINA DEL 

PERSONAL ADMINISTRATIVO, 

DOCENTE Y DIRECTIVO ADSCRITO A 

LA SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, OFICIOS DE 

SOLICITUD DE DESCUENTO A 

TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS 

Y DOCENTES. 

PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 

4C.1 EXPEDIENTE 

DE PERSONAL 

DOCUMENTOS NECESARIOS DE 

CADA TRABAJADOR 

ADMINISTRATIVO Y DOCENTE 

ADSCRITO A LA SECRETARÍA DE 

EXTENSIÓN Y VINCULACIÓN  

PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 

4C.4 INCIDENCIAS  REPORTE DE INCIDENCIAS DE 

TRABAJADORES ADMINISTRATIVOS 

Y DOCENTES ADSCRITOS A LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN  

PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 

4C.5 REGISTRO DE 

ASISTENCIA  

OFICIOS DE COMISIÓN. RELACIÓN 

DE OFICIOS DE PERSONAL 

ADMINISTRATIVO Y DOCENTE QUE 

SALEN A DIFERENTES ACTIVIDADES 

LABORALES ADSCRITOS A LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN  

PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 

4C.7 LICENCIAS Y 

PERMISOS 

LICENCIAS Y PERMISOS SON GOCE 

DE SUELDO, PERMISOS ESPECIALES, 

LICENCIAS POR CITAS MÉDICAS 

LOCALES Y FORANES 

PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 
 

 

 



4C.8 CARGA 

HORARIAS  

CARGA HORARIAS DE DOCENTES Y 

ADMINISTRATIVOS DE LA 

SECRETARIA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN Y DIRECCIONES QUE 

DEPENDEN DEL ÁREA 

PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 
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Teléfono y extensión 
311 211 8854 

Fondo (5) 
UAN 

Sección (6) 
3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTO   

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

3C.2 

DISPOSICIONES 

EN MATERIA DE 

PRESUPUESTO Y 

ORGANIZACIÓN  

PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 

MATERIA DE PRESUPUESTO ANUAL 

CONTIENE INFORMES 

TRIMESTRALES, ANUALES Y 

SOLICITUDES DE RECURSOS DE LOS 

PROYECTOS DE LA SECRETARIA QUE 

SE MANEJAN CON RECURSO DE 

PATRONATO.  

PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 
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Teléfono y extensión 
311 211 8854 

Fondo (5) 
UAN 

Sección (6) 
2S ACADÉMICA  

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

A2.1 PROGRAMAS 

ACADÉMICOS  

EVALUACIÓN Y ACREDITACIÓN DE 

PROGRAMAS ACADÉMICOS. 

INFORMACIÓN RECIBIDA DE LAS 

DIRECCIONES QUE TIENE LA 

SECRETARIA PARA REALIZAR LA 

EVALUACIÓN DE LOS PROGRAMAS 

ACADÉMICOS Y LA INFORMACIÓN 

DEL FORMATO 911 

PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 
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Sección (6) 
14C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS   

 

Serie (7) Descripción (8) Ubicación Física (9) 

14C.3 INFORME DE RECTORÍA PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 
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  PLANTA ALTA DE LA 

SECRETARÍA DE EXTENSIÓN Y 

VINCULACIÓN, DE LA 

COORDINACIÓN DE GESTIÓN 

ADMINISTRATIVA 



   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 


